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w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Rownem

Zarzadu Powiatu Wolominskiego

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.) w zw. z ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (tj. Dz.U. z 2013 r. poz..135 ze zm.) Zarzad
Powiatu Wotominskiego uchwala co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka w Rownem w brzmieniu stanowiacym
zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Domu Dziecka w Rownem.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. // 7
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REGULAMIN
ORGANIZACYJNY

DOMU DZIECKA W ROWNEM



§1

Niniejszy Regulamin Organizacyjny okresla szczegélowg organizacje Domu Dziecka w
Rownem oraz specyfike i zakres sprawowania opieki, a w szczeg6lnosei:

I. celi i zadania Domu Dziecka;

II. organizacje wewnetrzng Placowki;
III.  zadania i kompetencje pracownikow;
IV.  zasady przyjmowania do Placowki;
V. prawa i obowiazki wychowankdow;

VI.  dokumentacj¢ Placowki.

§2
Tlekro¢ w Regulaminie stosuje sie ponizsze okreslania nalezy je rozumie¢ jak nastepuje:

1. Regulamin — Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka w Réwnem,

2. Placowka, Dom Dziecka —Dom Dziecka w Rownem - placéwke opiekunczo-
wychowawcza jest typu socjalizacyjnego,

3. PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie

4. Zespot —staly Zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka;

5. Dziecko, wychowanek — osoby objete opieka przez Dom Dziecka.

CEL I ZADANIA DOMU DZIECKA

§3

1. Dom Dziecka zapewnia calodobowa opieke dzieciom w wieku powyzej 7 roku zycia.

2. W sytuacja wyjatkowych, w przypadku kiedy dotyczy to rodzenstwa do Domu
Dziecka mogg by¢ przyjmowane roéwniez dzieci ponizej 7 roku zycia.

3. W Domu Dziecka nie powinno jednocze$nie przebywaé wigcej niz 30
wychowankow.

4. W Domu Dziecka moga przebywaé dzieci niepetnosprawne intelektualnie, o ile nie
ma przeciwwskazan.

5. Dopuszeza si¢ mozliwo$¢ przebywania wychowankow po ukonczeniu 18 roku zycia
na odrebnych zasadach.



§4

Dom Dziecka zapewnia dziecku calodobowa opicke i wychowanie oraz zaspokaja
jego niezbedne potrzeby, w szczegélnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne,
bytowe, spoteczne i religijne, przygotowuje do samodzielnego zycia oraz podejmuje
dzialania w celu powrotu dziecka do rodziny naturalnej.

Dom Dziecka, przy zaspokajaniu potrzeb dziecka, kieruje si¢ w szczegolnosci:

)
2)
3)
4)
3)

6)
6)

7)
7)

8)

dobrem dziecka;

poszanowaniem praw dziecka;

potrzeba wyréwnywania deficytow rozwojowych;

koniecznoscia wspierania rozwoju dziecka poprzez umozliwienie ksztalcenia,;
koniecznoscia rozwoju zainteresowan i indywidualizowania oddziatywan
wychowawczych;

potrzebg dziatan przygotowujacych do samodzielnego zycia;

poszanowaniem praw rodzicow wynikajacych z przepisow prawa rodzinnego,
a przede wszystkim prawa do kontaktowania si¢ z dzieckiem;

potrzeba dziatan w celu utrzymywania wiezi dziecka z rodzing i umozliwienia jego
powrotu do rodziny;

koniecznoscia ochrony dziecka przed arbitralng lub bezprawng ingerencjg w jego
zycie prywatne ze strony mediow i innych nieuprawnionych 0sob;

potrzeba ksztaltowania czynnej postawy dziecka wobec otoczenia;

3.Dom Dziecka w szczegdlnosci zapewnia:

D

w zakresie rozwoju osobowosci:

a) warunki prawidlowego rozwoju psychofizycznego, w tym celu prowadzi
zajecia  socjalizujgce, korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne,
resocjalizujgce, terapeutyczno-rekompensujace brak wychowania w
$rodowisku rodzinnymi, przygotowujace do zycia spolecznego;

b) organizacje zycia gwarantujaca zachowanie rownowagi psychicznej i
ksztatltowanie poczucia bezpieczenstwa;

¢) poszanowanie podmiotowosci dziecka, wyshuchiwanie jego zdania i1 w
miar¢ mozliwosci uwzglednianie jego wnioskow we wszelkich sprawach
dotyczacych go oraz informowanie dziecka o podejmowanych wobec niego
dziataniach;

d) zdobycie umiejetnosci wspdlzycia w zespole, wytworzenia potrzeby
niesienia wzajemnej pomocy, sprawiedliwosci 1 uczciwosci W
postepowaniu migdzyludzkim;

e) dbatosé o poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkéw emocjonalnych
dziecka z rodzicami, rodzefstwem i z innymi osobami zaréwno spoza
Placowki jak i przebywajacymi lub zatrudnionymi w Domu Dziecka;

f) uczenie poszanowania tradycji i ciaglosci kulturowej;

g) przygotowanie dzieci do podejmowania odpowiedzialnosci za wiasne
postepowanie oraz uczenie samodzielnosci w zyciu;
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2) w zakresie ochrony zdrowia:

a) profilaktyke lekarska i stomatologiczna;

b) dostep do opieki psychologiczno-pedagogicznej;

c) opieke pielegnacyjna ,a w razie potrzeby konsultacje i specjalistyczng
opieke lekarska;

3) w zakresie przygotowania do samodzielnego zycia:

a) mozliwos¢ i realizacji obowigzku szkolnego oraz warunki do dalszego
ksztatcenia sie, gwarantujace zdobycie kwalifikacji zawodowych zgodnych
7z uzdolnieniami oraz zainteresowaniami, pomoc w zdobyciu zatrudnienia i
mieszkania;

b) zdobycie niezbednej wiedzy w zakresie przygotowania do zycia w
rodzinie, prawa rodzinnego i opiekunczego oraz poznawania pozytywnych
wzordéw zycia rodzinnego;

¢) udzielenie wsparcia i opieki w okresie adaptacji do samodzielnego zycia.

4. Dom Dziecka, organizujac dziatalno$¢ kulturalno-oswiatowa, uwzglednia Swigta 1 inne
dni wynikajace z tradycji 1 obyczajow.

§5

1. Dom Dziecka utrzymuje kontakty z rodzicami lub innymi czlonkami rodzin
wychowankdéw w celu tworzenia warunkéw ich powrotu do rodziny.

2. Dom Dziecka wspdlpracuje z Sadem, z O$rodkami Adopcyjnymi, Osrodkami
Pomocy Spotecznej i Powiatowymi Centrami Pomocy Rodzinie w celu pozyskania
dla wychowankow zastepczych form wychowania rodzinnego.

ORGANIZACJA WEWNETRZNA W PLACOWCE

§ 6

1. Dyrektor Domu Dziecka kieruje pracami Placowki przy pomocy:
1) Gltownego ksiggowego oraz
2) co najmniej pigcioosobowego Zespotu.

§7

1. Zespot dziecka jest organem opiniujacym i doradczym Dyrektora.
2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;
2) analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing;
3) modyfikowanie planu pomocy dziecku;
4) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajacg przysposobienie;
5) ocena stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb;
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6) oceny mozliwosci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej
pieczy zast¢pezej;

7) informowania o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dzialajace] na
podstawie przepisow o systemie oswiaty, dziatalnosci leczniczej lub pomocy
spotecznej;

8) ocena zasadnosci dalszego pobytu dziecka w Domu Dziecka.

3. W skiad Zespotu wechodza:

1) dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona,

2) pedagog;

3) psycholog;

4) pracownik socjalny;

5) wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka,

6) przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastepczej;

7) oraz lekarz i pielegniarka, w miare indywidualnych potrzeb dziecka;

8) inne osoby, w szczegolnosci asystent rodziny prowadzacy pracg z rodzing dziecka

oraz przedstawiciel o$rodka adopcyjnego.

4. Do udzialu w posiedzeniach Zespotu moga by¢ takze zapraszani przedstawiciele: sadu
wlasciwego ze wzgledu na miejsce polozenia placowki, wlasciwego powiatowego
centrum pomocy rodzinie, osrodka pomocy spolecznej, Policji, ochrony zdrowia,
instytucji $wiatowych oraz organizacji spolecznych statutowo zajmujgcych sig
problematyka rodziny i dziecka, a takze osoby bliskie dziecku.

5. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ systematycznie tj. nie rzadziej niz raz w miesigcu w
miare biezacych potrzeb.

6. Przynajmniej raz na pét roku, Zespé! formuluje na piSmie wniosek dotyczacy
zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce.

7. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 Dyrektor Domu Dziecka informuje
sad rodzinny o zaistnieniu podstaw do powrotu dziecka do rodziny.

8. Posiedzenia Zespotu zwotuje i prowadzi Dyrektor lub inny upowazniony przez niego
cztonek Zespohu.

9. Osoba, o ktorej mowa w ust. 8 umozliwia pozostatym Czlonkom na ich prosbe
zapoznanie si¢ przed posiedzeniem z porzadkiem obrad.

10. Uchwaly Zespotu zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.

§8

Dom Dziecka jest czynny przez caty rok we wszystkie dni tygodnia.

§9

1. Opieka w Domu Dziecka polega na realizacji opracowanego i przyjetego przez Zespot
systemu zintegrowanych dziatan diagnostycznych, wychowawczych, terapeutycznych
resocjalizacyjnych oraz pracy z rodzing wychowanka.

2. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworza:
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1) nauka szkolna, zajecia wychowawcze, samorzadowe, samoobstugowe i opiekuncze,
2) zajecia specjalistyczne: reedukacyjne, logopedyczne, psycho-korekcyjne,
socjoterapii i inne wedug potrzeb;

3) zajecia kulturotworcze, zespoty zainteresowarn;

4) praca na rzecz placéwki, srodowiska oraz praca zarobkowa;

5) rekreacja.

§10

Wychowankowie Domu Dziecka podzieleni sa na 3 grupy wychowawcze.

Grupa wychowawcza w Domu Dziecka liczy do 10-ciu wychowankow.

W sktad grupy wychowawczej wechodzg wychowankowie obu plei i w roznym wieku.
Rodzenstwa umieszczane s w tej samej grupie wychowawczej.

Wychowankowie przebywaja w tej samej grupie wychowawczej przez caly okres
pobytu w Domu Dziecka. Jezeli przemawia za tym dobro dzieci Dyrektor moze
przeniesienia je do innej grupy.

Wychowawca w Domu Dziecka kieruje procesem wychowawczym nie wigcej 5
dzieci, od momentu przybycia danego dziecka do Domu Dziecka, az do jego
opuszczenia.

W wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci dla dobra dziecka, Dyrektor moze
zmieni¢ przydzielonego wychowawce.

§11

W Domu Dziecka moga by¢é organizowane kota 1 zespoly zainteresowan, o
charakterze kulturalnym i sportowym.

W zajeciach kot i zespotow, o ktorych mowa w ust.] moga bra¢ udzial goscinnie
dzieci z najblizszego $rodowiska, w szczegélnosci z terenu szkol, do ktorych
uczeszezajg dzieci z Domu Dziecka.

§12

Nauka wychowankéw odbywa si¢ w szkotach poza Domem Dziecka.
Wychowankowie mogg by¢ umieszczani w internatach, bursach oraz =~ domach
studenckich.

Optate za pobyt w placowkach wymienionych w ust. 2 ponosi Dom Dziecka.

Dom Dziecka zapewnia wychowankom pomoc w nauce, w szczegolnosci przy
odrabianiu zadan domowych oraz w miarg potrzeb organizuje zaj¢cia wyroOwnawcze.

§13

Dom dziecka zapewnia opiek¢ w porze nocnej, przez ktora rozumie si¢ czas
pomigdzy godzinami 27 5™,
Opieke w porze nocnej sprawuje dwoch pracownikéow, o ktérych mowa, o ktorych
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L)

mowa w art. 98 ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (j. Dz. U. z2013r. poz. 135 ze zm), w tym jeden wychowawca.
Osoby sprawujace opieke¢ w porze nocnej sa obowigzane co najmniej trzykrotnie w
ciggu nocy przeprowadzi¢ obchdd.

Obchody prowadzone sg w godzinach dostosowanych do potrzeb, w zaleznosci od
indywidualnych uwarunkowan wychowankow.

§14

Dom Dziecka posiada odpowiednio wyposazone pomieszczenia do wypoczynku 1
nauki, a w szczegolnosci:

1) pokoje mieszkalne 1 — 5 osobowe, wiasciwie o$wietlone, o powierzchni
zapewniajacej przechowywanie rzeczy osobistych i swobodne korzystanie z
wyposazenia,

2) azienki z miejscem do prania i suszenia rzeczy osobistych oraz toalety w ilosci
umozliwiajacej korzystanie z nich w sposob zapewniajacy intymnos¢ 1
zgodnos¢ z zasadami higieny,

3) miejsce do nauki,

4) miejsce do przygotowywania positkow, zapewniajace odpowiednie warunki
do przechowywania i obrébki zywnosci,

5) wspolng przestrzen mieszkalna, w ktorej mozna spozywaé posilki, stanowigca
miejsce spotkan i wypoczynku.

§15

W rejonie grupy wychowawczej powinny znajdowac sie pokoje mieszkalne,
pomieszczenie do zabawy i nauki, pomieszczenie do samodzielnego przygotowywania
{ spozywania positkow oraz pomieszczenie sanitarne.

Wychowankom stosownie do wieku zapewnia si¢ dostep do posiadanych sprzetow i
urzadzen gospodarstwa domowego (np. pralki, lodéwki, odkurzacze, maszyny do
szycia itp.).

§16

. Dom Dziecka udziela pomocy wychowankom w kontaktach z rodzicami, krewnymi

lub innymi osobami oraz organizacjami wspolpracujgcymi z Placowka w tworzeniu
warunkéw do usamodzielnienia wychowanka, po opuszezeniu Domu Dziecka.
Kontakty wychowankéw z rodzicami, ktérych sad opiekuniczy pozbawil wiadzy
rodzicielskiej, ograniczyl lub zawiesil prawo do osobistej stycznosci z dzieckiem,
odbywaja sie wylacznie za zgoda i wedlug zasad okreslonych przez sad.
Wychowankowie na wniosek i za zgodg sadu moga otrzyma¢ w okresie dni wolnych
od nauki pozwolenie na pobyt u rodzica (opiekuna prawnego), innych krewnych lub
zaprzyjaznionej rodziny.

Dyrektor Domu Dziecka w uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze
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bezpieczenstwo i dobro dziecka, moze odméwi¢ zwolnienia wychowanka na pobyt u
0s0b, o ktorych mowa w ust. 3.

§17

1. Dom Dziecka wystepuje do whasciwego sadu opiekunczego o wyznaczenie opiekuna
prawnego dla wychowankow, ktérych rodzice zmarli lub sg pozbawieni wiadzy
rodzicielskiej.

ZADANIA I KOMPETANCJE PRACOWNIKOW
§18

1. W Domu Dziecka zatrudnia si¢ pracownikdéw na:
- stanowiskach kierowniczych ,
- stanowiskach pomocniczych i obstugi.

2. W Domu Dziecka tworzy si¢ nastepujgce komorki organizacyjne:

- Dzial administracyjny,
- Dazial opiekunczo-wychowawczy,
- Dziat obstugi.

3. Szczegolowa strukture organizacyjng oraz wykaz stanowisk stanowi schemat
organizacyjny stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Poziom zatrudnienie w Domu Dziecka winien zapewnia¢ sprawng organizacj¢ pracy
oraz w pehi zabezpieczaé wladciwy poziom ustug opiekunczo-wychowawczych,
indywidualne potrzeby dzieci, a w szczegdlnosci ich bezpieczenstwo.

5. Zasady zatrudniania pracownikéw Domu Dziecka okreslaja odrgbne przepisy.

§19

Zakres zadan Dzialu Administracyjnego obejmuje w szczegdlnosci:
1) Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow;
2) Obstuge formalno-administracyjna;
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sekretariatu.

§20

Zakres zadan Dzialu opiekunczo-wychowawczego obejmuje w szczegdlnosci:

1) Zapewnienie dziecku calodobowej opieki i wychowania oraz zaspokajanie jego
niezbednych potrzeb, w szczegdlnoscei emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych,
bytowych, spotecznych i religijnych;

2) Przygotowanie i realizowanie we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy
dziecku;



2) Podejmowanie dziatan umozliwiajacych kontakt dziecka z rodzicami i innymi
osobami bliskimi, chyba, ze sad postanowi inaczej;

3) Podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny;

4) Zapewnienie dziecku dostgp do ksztalcenia, dostosowanego do jego wieku i

mozliwosci rozwojowych;

5) Zapewnienie dziecku dziatan terapeutycznych, w razie indywidualnych potrzeb;

6) Zapewnienie korzystania z przystugujacych swiadczen zdrowotnych;

7) Prowadzenie obowigzujacej dokumentacji, zwigzanej z pobytem dziecka w Domu
Dziecka.

§21

Zakres zadan Dzialu obstugi obejmuje w szczegolnosci
1) Dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Domu Dziecka oraz wokot

niego;
2) Zaopatrzenie Placowki;
3) Prowadzenie magazynu Domu Dziecka i gospodarke materiatows;
4) Konserwacje i naprawy sprzetu stanowigcego wyposazenie Domu Dziecka;
5) Przygotowywanie positkow dla wychowankow.

§22

1. Kazdy pracownik Domu Dziecka jest obowiazany wykonywaé pracg sumiennie i
starannie, przestrzegaé¢ dyscypliny pracy oraz stosowac si¢ do polecen przetozonych,

ktore dotyczag pracy.
2. Pracownik jest obowigzany w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

przestrzega¢ ustalonego w zakladzie czasu pracy i wykorzystywaC go w
sposéb jak najbardziej efektywny,

dazyé do uzyskiwania w pracy jak najlepszych wynikow i przejawia¢ w tym
celu odpowiednig inicjatywe,

przestrzega¢ regulaminu pracy 1 ustalonego w zaktadzie porzadku pracy,
przestrzega¢ przepiséw i zasad dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisow przeciwpozarowych,

dbaé¢ o dobro zaktadu pracy, chroni¢ mienie zakladu i uzywac je zgodnie z
przeznaczeniem,

przestrzegac tajemnicy shuzbowej i panstwowe;j,

przestrzega¢ zasad wspolzycia spolecznego.

§23

1. Praca w Domu Dziecka odbywa sie 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobeg.
2. Pracownikom zatrudnionym w niedziele i $wieta przystuguje inny dzien wolny od
pracy, z zastrzezeniem, ze raz na 3 tygodnie dniem wolnym od pracy winna by¢



1.

1
2.

niedziela.

§24

Opieke lekarska i pielegniarska nad wychowankami Domu Dziecka sprawuje Zespot
Opieki Zdrowotnej w Strachowce.

§25

W procesie wychowania i opieki uczestnicza wszyscy pracownicy Domu Dziecka.
Pracownicy zatrudnieni w Domu Dziecka powinni wykazywa¢ nalezyta postawg i
dawa¢ dobry przyklad dzieciom.

§26

Do zadan Dyrektor Domu Dziecka nalezy w szczegolnosci:

1Y)
2)

4)

5)
6)
7)

8)

organizacja i kierowanie dziatalnocia Placowki oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;
nadzor nad praca zatrudnionych pracownikéw, w szczegolnosci sprawowanie nadzoru
pedagogicznego;

sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkéw harmonijnego
rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne dzialania pro zdrowotne;

wspbldzialanie z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz dziecka i rodziny
w celu umozliwienia powrotu do rodziny naturalnej lub poszukiwania innych form
pieczy zstepezej;

gospodarowanie funduszami i majatkiem Placowki zgodnie z ich przeznaczeniem

i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

dbatos¢ o whasciwy dobér pracownikéw oraz podnoszenie przez nich kwalifikacji
zawodowych ,

wspotpraca z sadami, urzedami, organami Scigania, w szczegélnosci z Policja, PCPR,
i innymi jednostkami,

wykonywanie innych czynnosei niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Domu
Dziecka.

§27

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

4) czuwanie nad zgodnoscig gospodarki finansowej Domu Dziecka z obowigzujacymi

przepisami,

10



5) prowadzenie kompleksowo spraw zwiazanych z opracowaniem i realizacjg budzetu
Placowki,

6) nadzor nad prowadzeniem spraw ptacowych pracownikéw Domu Dziecka,

7) nadzor nad ewidencja mienia,

8) zapewnienie prawidlowego wykonywania budzetu,

9) czuwanie nad zachowaniem rownowagi budzetowej oraz przestrzeganiem dyscypliny
budzetowej,

10) czuwanie nad terminowym regulowaniem zobowigzan i naleznosci przez dtuznikow,

11) sporzadzanie i przedktadanie Dyrektorowi okresowej analizy co do stanu realizacji planu
finansowego Domu Dziecka,

12) informowanie Dyrektora o zagrozeniach i nieprawidlowosciach zwiazanych z realizacja
budzetu Placowki,

13) inne prace zlecone przez Dyrektora.

§28

Do zadan wychowawcy nalezy w szczegdlnoscei:

1) wszechstronna znajomos$¢ dzieci oraz ich warunkéw rodzinnych i sytuacji szkolnej,

2) opracowanie planu pomocy dziecku, przy $cistej wspotpracy z asystentem rodziny
oraz opracowywanie innej dokumentacji obowigzujacej w Domu Dziecka,

3) tworzenie serdecznej atmosfery sprzyjajacej rozwojowi uczu¢ i wiezi emocjonalnych,

4) praca z rodzing naturalng dziecka w celu umozliwienia powrotu dziecka do rodziny
lub utrzymywanie kontaktow z rodzinami dziecka w celu podtrzymania wigzi
rodzinnych,

5) wdrazanie wychowankéw do przestrzegania higieny osobistej oraz porzadku
i czystosci otoczenia, prac samoobstugowych i porzadkowych,

6) wspoldzialanie z lekarzem i pielegniarka w zakresie utrzymania dobrego stanu
zdrowia oraz opieka w czasie choroby,

7) wspolpraca ze szkotami, do ktérych uczeszezaja wychowankowie oraz, w miarg
potrzeby, udzielanie lub organizowanie pomocy w szkole

8) zaopatrzenie wychowankéw w odpowiednig odziez i inne przedmioty osobistego
uzytku, podrgczniki 1 przybory szkolne itp.

9) wspolpraca z instytucjami i organizacjami dzialajgcymi na rzecz pomocy dziecku i
rodzinie.

10) organizowanie pracy wychowawczej w grupie, z uwzglednieniem odpowiednich form
i metod pracy oraz odpowiednich tresci do wieku rozwojowego.

§29

Do zadan psychologa nalezy w szczego6lnosci:
1) sporzadzanie diagnozy psychofizycznej dziecka wspdlnie z pedagogiem Domu
Dziecka stanowigcej podstawe tworzenia planu pomocy dziecku,
2) ustalanie metod pracy umozliwiajgcych eliminowanie przyczyn ewentualnych
niepowodzen w szkole i zaburzen emocjonalnych,
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3) sprawowanie indywidualnej opieki psychologicznej nad wychowankami,

4) prowadzenie zaje¢ indywidualnych i grupowych,

5) poradnictwo  psychologioczno-pedagogiczne  dla  rodzicow  dzieci
przebywajacych w placowce.

§30

Do zadan pedagoga nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie ~diagnozy psychofizycznej dziecka wspélnie z psychologiem
Domu Dziecka stanowiacej podstawe tworzenia planu pomocy dziecku,
2) rozpoznawanie sytuacji wychowawczej, opiekunczej i prawnej dziecka,
3) przygotowanie warunkéw powrotu wychowanka do rodziny,
4) udzielanie pomocy wychowankom w rozwigzywaniu szczegélnie trudnych
probleméw zyciowych.

§31

Do zadan pracownika socjalnego nalezy w szczegdlnosci:
1)praca z rodzing dziecka,
2)rozpoznawanie sytuacji rodzinnej dziecka,
3)utrzymywanie kontaktu z instytucjami wspierajacymi rodzing,
4)inicjowanie dziatan niezbednych do unormowania sytuacji rodziny i
umozliwienie powrotu dziecka do rodziny,

ZASADY PRZYJMOWANIA DO PLACOWKI
§32

1. Przyjmowanie dzieci do Domu Dziecka odbywa si¢ przez calg dobe.

2. Dziecko do Domu Dziecka przyjmowane jest przez Dyrektora lub osobg przez niego
upowazniong.

Podstawa przyjecia dziecka do Domu Dziecka jest skicrowanie wydane przez
Staroste Wotominskiego.

4. W uzasadnionych przypadkach do Domu Dziecka moze by¢ przyjete dziecko bez

('S

skierowania na wniosek rodzicow, dziecka lub osoby trzeciej.
5. Do skierowania, o ktorym mowa w ust. 3 zalacza sig:

1)odpis aktu urodzenia, a w przypadku polsierot i sierot takze odpisy aktow
zgonu rodzicow,

2)orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicow,
dziecka lub osoby trzeciej o umieszczenie dziecka w placowce,

3)dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,

4)dokumenty szkolne, a w szczegdlnosci $wiadectwa szkolne,
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5)informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.

§33

Dowiezienie dziecka do domu dziecka skierowanego na podstawie orzeczenia sadu regulujg
odrebne przepisy.

§34
Wychowankowie meldowani sa w Domu Dziecka na pobyt czasowy.
§35

Pobyt w Domu Dziecka ustaje z powodu:
1) powrotu dziecka do rodziny,
2) przeniesienia dziecka do innej formy opieki,
3) usamodzielnienia si¢ dziecka,
4) orzeczenia sadu o zakonczeniu pobytu dziecka w Domu Dziecka.

§36

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Domu Dziecka
niezwlocznie wszczyna 1 przeprowadza si¢ postepowanie Wyjasniajace oraz
powiadamia nie pézniej niz w ciggu 24 godzin rodzicéw albo opiekunéw prawnych,
Policje, Sad, ktory orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastepczej, asystenta
rodziny prowadzacego pracg z rodzing dziecka, oraz PCPR.

1. W przypadku przedtuzajacej sie¢ nieusprawiedliwionej nieobecnosci wychowanka Zespot
ocenia zasadno$é dalszego pobytu dziecka w Domu Dziecka. W przypadku uznania
dalszego pobytu za bezzasadny Dyrektor na wniosek Zespotu kieruje sprawe do Sadu,
ktory orzekt o umieszczeniu w Domu Dziecka.

3. W przypadku osoby, ktora ukonczyla 18 rok zycia i dopuscila si¢ samowolnego
opuszczenia Domu Dziecka lub razacego naruszenia zasad wspdlzycia w Domu
Dziecka, Dyrektor moze wykresli¢ z ewidencji wychowankoéw przebywajacych w
Placowce oraz odmdéwié ponownego przyjecia do Domu Dziecka.

PRAWA I OBOWIAZKI WYCHOWANKOW

§37

1. Dzieci przebywajgce w Domu Dziecka mogg tworzy¢ samorzad wychowankow.
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2

Organizacje samorzadu oraz zasady wyboru i dziatania jego organdéw okresla
regulamin uchwalony przez wychowankow przebywajacych w Domu Dziecka.
Opiekuna samorzadu wybieraja dzieci sposrod pracownikow Placowki.

Samorzad moze przedstawia¢ Dyrektorowi wnioski i opinie we wszystkich sprawach

dotyczacych funkcjonowania Domu Dziecka.

§38

Wychowankom przebywajacym w Domu Dziecka zapewnia si¢:

1y
2)

3)
4

)

6)

7)
8)

9)

wyzywienie dostosowane do ich potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych
oraz stanu zdrowia,
dostep do opieki zdrowotnej,
zaopatrzenie w produkty lecznicze,
zaopatrzenie w srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyroby medyczne wraz z pokryciem udziatu $rodkéw wiasnych dziecka — do
wysokosci limitu przewidzianego w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych,
dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych i
rewalidacyjnych, o ile takie sg wskazane dla dziecka,
wyposazenie w:

a) odziez, obuwie, bielizng i inne przedmioty osobistego uzytku,

stosownie do wieku i indywidualnych potrzeb,

b) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,

¢) srodki higieny osobistej,
zaopatrzenie w podreczniki, pomoce i przybory szkolne,
dostep przez cala dobe do podstawowych produktow zywnosciowych oraz
napojow,
dostep do nauki, ktora w zaleznosci od potrzeb odbywa sie:
a) w szkotach poza placowka,
b) w systemie nauczania indywidualnego,

10) pomoc w nauce, w szczeg6lnosci przy odrabianiu zadan domowych oraz w miarg

potrzeby przez udzial w zajgciach wyréwnawczych,

11) uczestnictwo, w miare mozliwosci, w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno-

sportowych.

§39

Wychowankowie przebywajacy w Domu Dziecka otrzymuja kwotg pieni¢zna tzw.
.kieszonkowe” do wylacznego wlasnego dysponowania w wysokosci nie nizszej niz
1% i nie wickszej niz 8% kwoty, o ktorej mowa w art. 80, ust. 1 pkt 2 ustawy o ktorej
mowa w § 13 ust. 2 Regulaminu.

Wysokos¢ ,.kieszonkowego™ ustala si¢ na podstawie Regulaminu przyznawania
Kieszonkowego, o tresci okreslanej przez Dyrektora.
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§40

Dom Dziecka pokrywa oplaty za pobyt w internacie lub bursie, jesli dziecko uczy si¢
poza miejscowoscia, w ktérej znajduje si¢ Dom Dziecka oraz koszty przejazdu do i z
miejsca uzasadnionego pobytu poza Domem Dziecka.

§41

. Jezeli w Domu Dziecka przebywa wychowanka bedaca w ciazy, Dom Dziecka
zapewnia jej warunki pobytu odpowiednie do jej potrzeb oraz stala opicke
psychologiczna i ginekologiczno-potoznicza.

O stanie cigzy matoletniej Dyrektor powiadamia rodzicow lub opiekunoéw oraz Sad,
ktory orzeklt o umieszezeniu w pieczy zstgpezej.

§42

. Dom Dziecka zobowiazany jest do usamodzielnienia pelnoletnich wychowankow.
Dyrektor Domu dziecka informuje wlasciwe ze wzgledu na miejsce zamieszkania
dziecka przed skierowaniem do Domu Dziecka Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
o zamiarze usamodzielnienia si¢ wychowanka, co najmniej na trzy miesigce przed
terminem opuszczenia przez niego domu dziecka.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, o ktorym mowa w ust. 2 udziela osobie
usamodzielnianej pomocy pienigznej na usamodzielnienie oraz pomocy pieni¢znej na
kontynuowanie nauki.

Usamodzielniany wychowanek powinien otrzymac¢ za pokwitowaniem podstawowe
dokumenty ,takie jak:

1) metryka urodzenia,

2) $wiadectwo szkolne,

3) ksigzeczke zdrowia,

4) akty zgonu rodzicow - jezeli nie zyja.

§43

W Domu Dziecka moga przebywa¢ wychowankowie po ukonczeniu 18-tego roku
zycia za zgoda Dyrektora Domu Dziecka.

Dyrektor Domu Dziecka moze wyrazi¢ zgodg na pozostanie w Domu Dziecka na
podstawie pisemnego wystapienia, uzasadniajacego koniecznosci dalszego pobytu
przez zainteresowanego pelnoletniego wychowanka.

W uzasadnionych przypadkach, o ile Dom Dziecka posiada wolne dodatkowe miejsca,
pelnoletni  wychowankowie po ukonczeniu szkoly, ktérg rozpoczeli przed
ukoriczeniem 18 roku zycia, cheae kontynuowaé nauke, mogg pozosta¢ w placowcee na
specjalnych warunkach okreslonych przez Dyrektora Domu Dziecka.

Warunki pobytu petnoletnich wychowankéw w Placowcee okresla si¢ w Kontrakcie
zawieranym pomiedzy petnoletnim wychowankiem a Domem Dziecka, ktérego wzor
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ustala Dyrektor stosownym zarzadzeniem.

§44

Wychowankowie sg wspolgospodarzami Domu Dziecka i powinni by¢ wdrazani do
pracy na rzecz domu, stosownie do ich wieku i mozliwosci.

§45

Wychowanek domu dziecka ma prawo:

1)ochrony i poszanowania jego tozsamosci, godnosci, prywatnosci,

2) nietykalnosci osobistej, zyczliwego i podmiotowego traktowania,

3) wyrazania whasnych pogladéw we wszystkich sprawach go dotyczacych,

4) swobody mysli, wyznania i sumienia,

5) ochrony zdrowia,

6) uczestnictwa w zajeciach szkolnych oraz do pomocy w uzupeianiu brakow
w nauce powstatych w okresie poprzedzajacym przybycie do Domu Dziecka,

7) utrzymywania kontaktéw z rodzicami i krewnymi, z wyjatkiem przypadkow, gdy
jest to sprzeczne z najlepiej pojetym interesem dziecka.

Rodzenstwa maja prawo do zajmowania wspdlnego pokoju, chyba ze sprzeciwia sig to

dobru ktoregokolwiek z rodzenstwa.

§46

Wychowanek ma obowigzek:

1) przestrzegania norm kulturalnego zachowania si¢ wobec dorostych i innych dzieci,

2) przestrzegania postanowien zawartych w Regulaminie,

3) uznawania godnosci i podmiotowosci innych osob,

4) dbania o wlasne mienie, dobro, fad i porzadek w Domu Dziecka,

5) szanowania mienia spotecznego, wlasnosci prywatnej, srodowiska naturalnego,

6) uczestnictwa w zajeciach nauki wlasnej tzw. "odrabiankach”.

7) uczeszezania do szkoly i przestrzegania regulaminu szkoty,

8) brania udziatu w pracach porzadkowych na terenie Domu Dziecka, stosownie

do swojego wieku i mozliwosci,

9) $wiadomego i rzetelnego wykonywania polecen i zarzadzen Dyrektora,
wychowawcow i innych pracownikéw Domu Dziecka,

10) zabierania ze sobg legitymacji szkolnej przy opuszczaniu Domu Dziecka;

11) punktualnego powrdt do Placowki;

12) przestrzegania ciszy nocnej, ktora obowiazuje od 22.00 do 6.00. Cisza nocna
zobowiazuje w szczegdlnosci do: pobytu we wiasnym pokoju, $ciszenia radia,
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odbiornika telewizyjnego lub innego zrodla dzwigku, zaniechania glosnych
rozZmow;

13) przestrzegania zakazu uzywania $rodkow odurzajacych i narkotycznych oraz
spozywania alkoholu, tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz innych uzywek;

14) przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie korzystania z réznych urzadzen
elektrycznych i mechanicznych;

15) dbania o higieng osobista.

§48

Wychowankowie mogg by¢ nagradzani:

1) wyrdznieniem przez wychowawce wobec grupy,

2) pochwata Dyrektora wobec wszystkich wychowankow,
3) listem pochwalnym do rodzicéw lub opiekunow,

4) nagroda rzeczowg.

. Zanaganne zachowanie wychowankowie moga by¢ karani:
1) upomnieniem wychowawcy,
2) upomnieniem Dyrektora,
3) nagang Dyrektora na pismie,
4) ograniczeniem z korzystania ze sprzetu sportowego 1 komputerowego,
uczestnictwa w zabawach lub dyskotekach.

DOKUMENTACJA PLACOWKI
§49

. Dom Dziecka dla kazdego dziecka prowadzi:

1) Plan pomocy dziecku

2) Karte pobytu dziecka

3) Kartg udziatu w zajeciach specjalistycznych prowadzonych przez psychologa,
pedagoga lub terapeute, o ile dziecko tego wymaga

4) Arkusze badan i obserwacji psychologicznych i pedagogicznych.

. Dom Dziecka ponadto prowadzi:

1) ksiege ewidencji wychowankow, w ktérej odnotowuje si¢:

- imie (imiona) i nazwisko (nazwiska),

- date urodzenia,

- imiona rodzicow,

- oznaczanie Sadu i sygnatury sprawy,

- date i nr skierowania,

- data przybycia dziecka do Placowki z oznaczaniem miejsca z ktorego przybytlo,

- data wybycia z Domu Dziecka,
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- podstawe wybycia,

- informacje dokad wybyt wychowanek.

2) ksiege protokolow z posiedzen Zespolhu,

3) dziennik zaje¢ wychowawczych,

4) karty wyposazenia wychowankow,

5) dokumentacje¢ osobista wychowanka,

11) dokumentacje finansowg Domu Dziecka,

12) dokumentacje w zakresie wyzywienia wychowankdow,
13) dokumentacje pracy z rodzing naturalna dziecka.

§50

1. Dla kazdego dziecka wychowawca prowadzacy sporzadza i prowadzi plan pomocy
dziecku, ktory jest realizowany przez wszystkich pracownikow Domu Dziecka.

2. Plan pomocy dziecku aktualizowany jest w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz
na pot roku.

3. W planie pomocy dziecku uwzglednia si¢ zadania dtugo i krotko terminowe.

§51

1. Dla kazdego dziecka prowadzi si¢ karte pobytu dziecka, ktora zawiera:
a) opis relacji dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku,
b) opis funkcjonowania spolecznego dziecka w placowce 1 poza nia, z
uwzglednieniem samowolnego opuszczania placowki,
¢) informacje o przebiegu kontaktow placowki ze szkola do ktdrej dziecko uczeszcza
oraz jego nauki szkolnej,
d) opis rozwoju dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego i
samodzielnosci dziecka,
e) informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego,
f) informacje o lekach podawanych dziecku,
g) informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym szpitalu psychiatrycznym,
h) informacjie o szczegdlnych potrzebach dziecka i1 znaczacych dla dziecka
wydarzeniach
1) opis wspolpracy Placowki z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz
dziacka i rodziny, w tym z asystentem rodziny.

§52

Dom Dziecka zobowigzany jest przechowywaé¢ dokumenty oraz przedmioty wartosciowe
wychowankow.

§53
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Kierowane do Domu Dziecka skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, za
posrednictwem poczty, za pomoca faksu, poczty elektronicznej, a takze ustnie do
protokotu w obecnosci pracownika Placowki.

Pracownik przyjmujgcy osoby zainteresowane w ramach skarg lub wnioskéw sporzadza
dokument potwierdzajacy przyjecia skargi, wniosku, interwencji.

Na zadanie wnoszgcego skarge, wniosek lub interwencj¢ pracownik je przyjmujacy
potwierdza na piSmie zloZenie skargi, wniosku, interwencji lub wydaje kserokopig
dokumentu o ktérym mowa w ust. 2.

Informacje o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg i wnioskOw umieszcza si¢
w widocznym miejscu w budynku Domu Dziecka.

Placowka zobowigzany jest do prowadzenia rejestru skarg, wnioskow i listow.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§54

. Dom Dziecka uzywa stempla wedhug wzoru:
Dom Dziecka w Réwnem
05 — 282 Strachéwka
tel. (25) 676 09 14
. Zmiany w Regulaminie dokonuje si¢ w trybie przewidzianym dla jego wprowadzenia.
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